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Préparation de votre classe virtuelle

- Envoyer la charte ¢éléve aux participants ou s’assurer qu’ils la connaissent.

- Envoyer le lien "participants" de maniere sécurisée (Pronote, ENT, pas par blog ou par
site web), ne jamais diffuser le lien modérateur.

Si vous avez déja créé votre classe virtuelle, vos liens de classe virtuelle sont les suivants

Votre lien Modérateur : (ttps:/eu.bbcollab.comvinvite/ — | Llen modérateur CONFIDENTIEL
Le lien participant (& envoyer & vos éléves) : (https://eu.bbeollab.com/guest [

En cas de besoin, vous avez la possibilité de réinitialiser votre classe virtuelle.
. \ . \ 71
Attention : vous obtiendrez de nouveaux liens Modérateur et participant, et les précédents ne seront plus utilisables. I ien a dlffuser a vos eleVGS

Pour supprimer votre classe virtuelle et en créer une nouvelle, cliquez sur le lien suivant : Réinitialiser ma Classe virtuelle

- Préciser les horaires de début et de fin de la classe virtuelle

Protocole d’usage des classes virtuelles — Académie de Normandie 1



Déroulement de la classe virtuelle

- Vérifier, avant Iarrivée des éléves, que les paramétres < de votre classe virtuelle
n’autorisent aucune interaction (audio, vidéo, chat et tableau blanc).

Parameétres de la session v

Afficher uniquement les images de profil
des modérateurs

Les participants peuvent :

Partager |'audio
Partager la vidéo
Publier des messages dans le chat

Dessiner sur le tableau et dans les
fichiers

- Afficher la diapositive d’accueil charte éléve
- Faire ’appel

Si des participants ne sont pas identifiables, 3 procédures sont envisageables :

o Les inviter a quitter la session
o Cliquer sur les trois boutons a droite et "retirer de la session". L'intrus sera
exclu mais il peut se reconnecter.

anonyme
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f D Envoyer un messaze de chat
Qﬁ Définir comme medérateur
8@, Définir comme présentateur
Définir comme sous-titreur

<—\’:| Retirer de la session

o Utilisez la procédure « création de groupe », cf. annexe 1

- Présenter ou rappeler les reégles de prise de parole

- Réactiver les interactions voulues dans les parametres de session.

- Désactiver les autorisations laissées dans les parametres de session avant de quitter la
classe virtuelle
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ANNEXE 1 : Procédure « création de groupe »

Dans la classe virtuelle, il est possible de créer un groupe. Utilisez-le comme une salle de
classe de votre établissement dans laquelle vous faites entrer tous les éléves que vous avez
identifiés. Ainsi, les intrus restent a l'extérieur et ne peuvent perturber le travail.

- Transférer ’ensemble des ¢leves identifiés dans un groupe.

Interaction

r%
! <7 Groupes de travail >

- Une fois le groupe constitué, placez-vous dans le groupe pour interagir avec vos
¢éleves.

ANNEXE 2 : Réinitialisation d’une classe
virtuelle

Si votre lien d’acces a la classe virtuelle a été diffusé, vous pouvez le réinitialiser :

En vous connectant a votre compte sur la plate-forme du CNED ( https://ecole.cned.fr ou
https://college.cned.fr ou https://lycee.cned.fr )

Acceés via cet icone :

Si vous avez déja créé votre classe virtuelle, vos liens de classe virtuelle sont les suivants

—_—
Votre lien Modérateur : (https://eu.bbcollab.com/invite/ [ AR
Le lien participant (3 envoyer & vos éléves) : (https://eu.bbcollab.com/guest G

Puis cliquer ici

En cas de besoin, vous avez la possibilité de réinitialiser votre classe virtuelle.
Attention : vous obtiendrez de nouveaux liens Modérateur et participant, et les précédents ne seront plus utilisables.

Pour supprimer votre classe virtuelle et en créer une nouvelle, cliquez sur le lien suivant : Réinitialiser ma Classe virtuelle
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